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Prirrtll:'r:

Klasrfrkai;qsxa oz

Temeljem d1.96. Zakona o opdem upravnom V

gradivu i arhivima (NN 105/1997 , 6412000, 65/2009, l25l20l I - Kazneni zakon i 46/2017), dI. 17 .

Pravilnika o za5titi i duvanju arhivskog i registratumog gradivaizvan arhiva OIN 6312004) i dl. I l.
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izludivanja arhivskog gradiva OIN 90/2002), a

na zalrdev Prehrambeno-biotehnoloSkog fakulteta u Zagrebu, Pierottijeva 6, 10000 Zagreb od 24.
svibnja 2018. izdaje se:

RJESBN.IB
o suglasnosti

no Prsvilnik o zaititi orhivskoga i registroturnogo gradiva
Pre h ra m be n o- biote h n o loi kog fo k u lteto Sve uiil iito u Zagre b u

i
o odobrenju

Posebnogo popisa gradivo s rokovimo iavanja
Preh rambeno-biotehnoloikog fnkulteta Sveuiiliita u Ztgrebu

1. Daje se suglasnost na primjenu Pravilnika o zaStiti arhivskoga i registraturnoga gradiva
Prehrambeno-biotehnolo5kog fakulteta SveudiliSta u Zagrebu, Pierottijeva 6, 10000

Zagreb, Klasa: 612-06117-01/01; Urbroj: 251-69-01-17-3 od 28. svibnja 2018.

z. Odobrava se Posebni popis gradiva s rokovima duvanja Prehrambeno-biotehnolo5kog

fakulteta Sveudili5ta u Zagrebu, kao prilog Pravilniku o za5titi arhivskoga i

registraturnoga gradiva Prehrambeno-biotehnolo5kog fakulteta SveudiliSta u Zagrebu.

3. Stavlja se izvan snage Rje5enje o suglasnosti na Pravilnik o za5titi i koriStenju
arhivskoga i registraturnoga gradiva i o odobrenju Posebnoga popisa gradiva s

rokovima duvanja Prehrambeno-biotehnolo5kog fakulteta, Klasa: UP/l-612-06108-

03137; Urbroj: 565-19-08-4 od 30. rujna 2008.

4. Ovim Rjesenjem odobrava se primjena Posebnoga popisa gradiva s rokovima duvanja

u svrhu izrade prijedloga za odabiranje i izludivanje iskljudivo onog gradiva

Prehrambeno-biotehnolo5kog fakulteta, koje je navedeno u odobrenom Popisu.

5. Izmjene i dopune Pravilnika iz todke l. ovog Rje5enja, sukladno odredbi dl. 17. st.2.
Pravilnika o zaStiti arhivskog i registraturnog gradivaizvan arhiva, moraju se dostaviti

Hrvatskom drZavnom arhivu (HDA) na suglasnost, u protivnom nisu pravno vaLe1,e.

6. Izmjene i dopune Posebnoga popisa iz todke 2. ovog Rje5enja, sukladno odredbi dl. I l.
st. 4. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izludivanja arhivskog gradiva,

moraju se dostaviti HDA na odobrenje, u protivnom nisu pravno vaLe(,e.

ObrazloZenje

Buduii da je prehrambeno-biotehnolo5ki fakultet izradio novi Pravilnik o zaStiti arhivskoga i

registraturnlga gradiva sukladno Pravilniku o zaStiti i duvanju arhivskog i registraturnog gradiva

izian arhiva (NrN 63/2004) odnosno Posebni popis s rokovima duvanja gradiva, sukladno

pravilniku o vrednovanju te postupku odabiranja i izludivanja arhivskog gradiva OIN 90/2002)'

trebalo je donijeti rjeSenje kao u dispozitivu.

Rokovi duvanja gradiva u Posebnom popisu iz todke 2. ovoga Rje5enja primjenjuju se ukoliko

drugim propistm, odlukom ili rjeSenjem nadleZnoga tijela, nije utvrden dulji rok duvanja.
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Hrvatski drZavni arhiv u svakom pojedinom sludaju izludivanja gradiva Prehrambeno
biotehnoloSkog fakulteta ima pravo odrediti i dulje rokove duvanja od onih navedenih u
Posebnome popisu iz todke 4. ovoga RjeSenja.

Uputa o pravnom lijeku:

Protiv
rjeSenj

ovog rje5enja moZe se

a. Zalba se predaje putem
izjaviti Zalba Ministarstvu kulture u roku 15 dana od dostave
Hrvatskog drZavnog arhiva.
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i prehrambeno
bioteh notoiki
fakultet
Sveuiiliite u Zagrebu a

facutty of
food technotogy
and biotechnology
University of Zagreb

Na temelju odredaba Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine" broj I 05197,64/00,
65/09, 125lll -Kazneni zakon, 46117) dlanka I l. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i
izludivanja arhivskoga gradiva (,,Narodne novine" broj 90102). dlanka 17. i 18. pravilnika o za5titi i
duvanju arhivskog i registraturnog gradivaizvan arhiva (,,Narodne novine" broj 63/04, 106107) i
dlanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (,,Narodne novine.,broj lZ3l03,
198/03, 105104, 174/04,02/07,46/07,45109,63111,94113, l3gll3, l0t/14,60/15, l31ll7)
Fakultetsko vijeie Prehrambeno-biotehnoloSkog fakulteta uZagrebudonijelo je

PRAVILNIK

o zaStiti arhivskog i registraturnog gradiva Prehrambeno-biotehnololkog fakulteta
Sveuiili5ta u Zagrebu

elanak 3

Definicije pojmova za potrebe ovoga pravilnika:

OPCE ODREDBE

Clanak l.
(1) ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nadin i uvjeti duvanja, obrada, odabiranje i
izludivanje, zaltita i kori5tenje arhivskoga i registraturnog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili sekoristi u poslovanju Prehrambeno-biotehnololkog Atulteta (u daljnjem tekstu: Fakultet), kao i
predaja gradiva nadleZnom drZavnom arhivu.

(2) Sastavni dio ovoga Pravilnika predstavlja u privitku Posebani popis arhivskoga i registraturnog
gradiva Fakulteta s rokovima duvanja (u daljnjem tekstu: Popis), toii oUutrvaia cjelokupio arhivsko
i registratumo gradivo koje nastaje, je zaprimljeno ili se koristi ., poslouanlu u poslovanju Fakulteta.
(3) Ako se tijekom rada na Fakultetu pojavi novo gradivo koje nije obuhvaieno popisom iz stavka2.
ovog dlanka, obavlja se izmjena i dopuna postojeiig popisa.

(4) Kao sastavni dio ovog Pravilnika, Posebni popis arhivskoga i registraturnoga gradiva Fakulteta s
rokovima duvanja ne moZe se primjenjivati bez dobivenog odobrenja nadleZnog arhiva.

Clanak2.
(1) Cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Fakulteta od interesa je za Republiku Hrvatsku i imanjezinu osobitu zastitu bez obzira je li registrirano ili evidentirano.
(2) Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Fakulteta odgovoran je dekan Fakulteta.
(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva Fakulteta obavlja Hrvatski
drZavni arhiv u Zagrebu (u daljnjem tekstu: rroe) teie u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobeodgovorne i zadui,ene za gradivo.

!0rl
atrllrrE tS
Ci6Lata

HR'10 000 Zagreb, Pierottijeva 6, Hrvatska, tel: .3g5 r {6os o0o, 4836 047. 4gg6 079
Fax: .385 I 4836 083, QtB:47824453867; |BAN: HR 6623600001101209724

SWIFT: ZABA HR 2X. VAT: 4i1244s3}6r.e-mair: dekan@pbf.hr, www.pbf.unizg.hr



prehrambeno
biotehnoloiki
fakultet
SveuiitiSte u Zagrebu a

Arhivsko su gradivo zapisi ili dokumenti koji su nastali djelovanjem Fakulteta u obavljanju svoje
djelatnosti, a od trajnog su znadenja za kulturu, povijest i druge znanosti, bez obzirana mjesto i"
vrijeme njihova nastanka, neovisno o obliku i tvamom nosadu na kojem su saduvani. Arhivsko
gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnoga gradiva. Arhivsko gradivo je neotudivo.

Zapisi ili dokumenli poglavito su spisi, isprave, pomodne uredske i poslovne knjige, kartoteke, karte,
nacrti, crteii, plakati, tiskovnice, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvudni zapisi,
mikrooblici, strojnoditljivi zapisi, datoteke, ukljudujuii i programe i pomagala ru n3ifroro kori5tenje.
Arhivska iedinics gradivaje najmanja logidno-sadrZajna jedinica organizacije gradiva (predmet,
dosje, spis, periodidki definiran upisnik, zapisnik i slidno).

Registraturno gradiva jest cjelina zapisa ili dokumenata nastalih ili primljenih djelovanjem i radom
Fakulteta. Registratumo gradivo smatra se arhivskim gradivom u nastajanju, te se gllde njegove
zaStite primjenjuju odredbe zakonai drugih propisa koji se odnose na arhivsko gradivo. Registiatirno
gradivo moLe se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva stvarat-elja, preno5"enja dijelaili svih njegovih poslova na drugog stvaratelja, zbog pieizimanja dijela ili wih poslova drugog
stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno mi5ljenje nadleZnoga drZavnog arhiva.

Ured pismohrone je u sastavu Fakulteta u kojoj se odlaZe i duva arhivsko, odnosno registraturno
gradivo do predaje nadleZnom drZavnom arhivu.

Zaduiena osoba za pismohranu je osobakoja neposredno obavlja poslove pismohrane i radi u Uredu
pismohrane (dalje u tekstu: arhivar).

odabiranie orhivskog gradivaje postupak kojim se iz registraturnog gradiva na temelju utvrdenih
propisa odabire arhivsko gradivo.

Arhivsko gradivo nastalo djelovanjem i radom Fakulteta dini cjelinu (arhivskifond) iunadelu se ne
moLe dijeliti.

Izluiivanieje postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice diji je utvrdeni rok duvanja
istekao.

Konvencionalno gradivoje gradivo za dlje iSditavanje nisu potrebni posebni uredaji.
Nekonvencionalno graclivoje ono za diie su i5ditavanje potrebni posebni uredaji. ono moZe biti na
optidko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na Cb_u.

Posebani popis gradiva s rokovima iuvaniaje popis jedinica gradiva organiziranprema sadrZajnim
cjelinama (poslovnim podrudjima) Fakulteta, r oinue.nim rokovima euvalja za svaku jedinicu popisa
i postupkom s gradivom nakon isteka roka duvanja.

Tehniika iedinicu gradivaje jedinica fizidke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fascikl,
map4 mikrofilmska rola, magnetska traka, CD...).
Z|irna evidenciia gradivaje popis jedinica cjelokupno ga gradivau posjedu Fakulteta, bez obzira na
mj e sto duvanj a, or ganizfu an prema s adrZaj nim ldokume-ntiii rti-; .1 
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Javnim arhivskim ili registraturnim gradivom smatra se gradivo nastalo djelovanjem i radomFakulteta, kao javne ustanove.

faculty of
food technology
and biotechnology
University of Zagreb
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II. OBVEZE STVARATELJA I IMATELJA JAVNOG ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG
GRADIVA

itanat +.

(l) Fakultet je duZan o promjeni statusa i ustrojstva izvijestiti nadleZni drLavni arhiv radi davanja
miSljenja o postupanju s gradivom.

(2) Fakultet, koji je stvaratelj i imatelj javnoga arhivskog i registraturnoga gradiva duZan je:

- savjesno ga duvati u sredenom stanju i osiguravati od o5teienja do predaje nadleZnom drZavnom
arhivu,

- dostavljati na zahtjev nadleZnoga drZavnog arhiva popis gradiva i javljati sve promjene u svezi s
njim,

- pribavljati mi5ljenje nadleZnoga drZavnog arhiva prije poduzimanja mjera koje se odnose na
gradivo Fakulteta,

- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registraturnoga gradiva,

- omogu6iti ovlaStenim djelatnicima nadleZno ga drLavnoe arhiva obavljanje strudnog nadzora nad
duvanjem njihova gradiva,

- pridriavati se uputa nadleZnoga drZavnog arhiva glede zastite gradiva,

- obvezan je redovito provoditi izludivanje gradiva diji je rok duvanja istekao, a najkasnije 5 godina
od posljednjeg provedenog postupka;

- duZan je i nakon Sto je arhivsko gradivo odabrano, osigurati duvanje onoga registraturnog gradiva
kojemu jo5 nisu protekli rokovi duvanja,

- obvezan je osigurati primjeren prostor i opremu za smje5taj i za5titu gradiva,

- duZan je odrediti djelatnika odgovorno gazarad,Ureda pismohrane i djelatnika u Uredu pismohrane.

III. PRIKUPLJANJE, OBRADA I EUVANJE GRADIVA

elanak 5.

(1) Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo Fakulteta prikuplja S€, zaprima, obraduje,
evidentira, odabire i izluduje te osigurava od oSte6enja, unistenj a-i zagubljenja u Uiedu pismohrane.
(2) Odre<lene cjeline gradiva mogu se duvati i obradivati u drugoj ustrojstvenoj jedinici osim Uredu
pismohrane ako je to potrebno radi poslovanja i ako je tako utvrdeno ovim pravilnikom ili posebnom
odlukom.

(3) Ustrojstvena jedinica koja duva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvanUreda pismohrane du1naje to gradivo evidentirati te Uredu pismohrane redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje
posjeduje, radi upisa u Zbirnu evidenciju iz (lanka 6. ovoga Fravilnika i provodenj-a postupka
odabiranja i izludivanja.
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elanak 6.

(1)UokviruuredovanjaUredapismohranevodi seZbirnaevidencija gradiva,organiziranakaopopis
arhivskih jedinica gradiva unutar sadrZajnih cjelina, kao op6i inventarni pregled cjelokupnog
arhivskog i registraturnog gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjedu Fakulteta.

(2) Zbirna evidencija sadrLava sljedede podatke: redni broj, oznaka, naziv, sadrZaj, vrijeme
nastanka, kolidina, nosad, rok duvanja, napomena.

elanak 7.

Jednom godiSnje Fakultet dostavlja nadleZnom drZavnom arhivu popise arhivskog gradiva
dokumentacijskih zbirki ili cjelina sa stanjem na zadnji dan prethodne-godine, na nadin piopisan
Pravilnikom o dopunama Pravilnika o za5titi i duvanju arhivskog i registraturnog gradiv aizvinuihiru
(NN 106/07)

III
1 . KONVENCIONALNO GRADIVO

Clanak 8.

(l) RijeSeni predmeti i dovr5eni Spisi (dalje: gradivo) stavljaju se odmah, a najkasnije u roku 8 (osam)
dana nakon njihovog rjeSavanja, u za to odredene omote, fascikle, regisiratore, arhivske tutije,
sveZnjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i slidne tehnidke arhivske jedinice.

(2) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo (u tzv. prirudnoj pismohrani), ona se duva
najvi5e dvije godine od zavr5etka predmeta. Nakon toga roka gradivo se obavezno predaje u Ured
pismohrane, osim u sludajevimaizdlanka 5. stavka 3. ovoga Pravilnika, u sredenom stanju, tehnidki
opremljeno te popisano.

(3) Rukovoditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za arhivsko i registraturno gradivo koje
nastaje u njegovom poslovnom podrudju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaj"e na daljnje
duvanje.

(4) Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zadtLen u pogledu sadrLaja podataka,
pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta koji raspolaZe.

(5) Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u Ured pismohran e, duZan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovari naravi posla, i" gu svrstavati u oagovaiajuee
arhivske jedinice.

(6) Na svaku arhivsku jedinicu, ispisuju se sljede6i podatci: naziv institucije, ustrojstvena jedinica,
godina nastanka gradiva, naziv i vrsta gradiva, rurpon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici, rok
duvanja gradiva.

ilanak 9.

(l) Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u Ured pismohrane u sredenom stanju, u tehnidkioblikovanim i oznadenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva tbuhvaienog
primopredaj nim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovla5teni zaposlenici koji predaju gradivo i arhivar.
(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od koji jedan duva ustrojstvena jedinica kojapredaje gradivo, a drugi arhivar.
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(4) Arhivar je duZan pregledati sve preuzeto gradivo i provjeriti todnost upisanih podataka.

elanka tO.

(1) Po prijemu i obradi arhivskog i registraturnog gradiva na nadin propisan u odredbama ovoga
Pravilnika, gradivo se rasporeduje na police, odnosno ormare, u odgovarajuiim prostorijama Ureda
pismohrane.

(2) Arhivsko i registraturno gradivo u Uredu pismohrane razvrstavase prema sadrZajnim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima duvanja. Nakon smjeStanja gradiva jednog godi5ta na
police i u ormare, obavlja se numeriranje arhivskih jedinica.

2. NEKONVENCIONALNO GRADIVO

Clanak 11.

(l) Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektronidkom obliku, baze podataka, elektronidke kopije
dokumenata i drugi elektronidki zapisi nastali u poslovanju duvaju se na nadin koji ih o.igr.aua od
neovla5tenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno va1ecim standardima te
dobroj praksi upravljanja i za5tite informacijskih sustava.

(2) Za svaki radunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s elektronidkim
dokumentima i drugim elektronidkim zapisima, obavezno je odrediii osobu koja je odgovorna za
zaStitu podataka, redovitu izradu sigurnosnih kopija i arhiviranje podataka te u pisanom obliku
utvrditi postupak i udestalost izrade sigurnosnih kopija i postupak obnove podataka u sludaju gre5ke
ili gubitka podataka.

(3) Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omogu6e sigumu i
cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 12.

Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u pisanom obliku
opisati: svrhu, opseg i nadin koriStenja aplikacije, minimalne hardverske i softveiske'zahtjeve,mjere
zaStite zapisa od neovla5tenoga pristupa, mijenjanja i gubitka podataka, format i strukturu 

'ruprru,

predvideni nadin trajne pohrane zapisa(npr. duvanje u iivornom formatu, konverzija u drugi format,
kopiranje na drugi medij i dr.), nadin (tehnologija) na koji ie se osigurati pristuppodacima ako je
predvideno duvanje izvanizvornog hardverskog i softversiog okruZen]a, nadin pr"auj. gradiva arhivu
(format zapisa i medij, aplikacija i tehnologija za pristup podacima koja treba omogu6iii iskoristivost
podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i-strukturi ,upiru, dokumentacija o postupku
pripreme za predaju).

elanak 13.

(1) Elektronidki dokumenti i drugi elektronidki zapisi arhiviraju se i duvaju u najmanje dvaprimjerka.
Barem jedan primjerak treba biti takav c5 i":fnjega moguii obnoviti podatke i moguenost njihova
pregledavanja i koriStenja u sludaju gubitka ili o5te6enjalodataka u radunalnom sustavu u kojem seobavljapohrana i obrada zapisa.

(2) Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja, formati istruktura zapisa, vrijeme i odgovorn ost za iziadukopije te da li r" ,upisl i dalje duvaju u izvorisnominformacijskom sustavu ili bri5u iznjega.
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(3) Prije predaje arhivskih kopija na mjesto duvanja obvezno se provjerava njihova cjelovitost,
ditljivost i ispravnost.

(4) Arhivske se kopije predaju na mjesto duvanja s programima, odnosno aplikacijama koje su
potrebne za njihovo pregledavanje i koriStenje, ili s podrobnim uputama o hardverskim i softveiskim
zahtjevima zaprikaz i kori5tenje i navodom o informacijskom sustavu koji trenutno to omogu6uje.

(5) Cjelovitost, ditljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronidkih zapisa redovito se provjerava
naj manj e j edanput godi5nj e.

(6) Presnimavanje na novi medij vr5i se najmanje svake pete godine, a obvezno ako su prilikom
provjere uodene pogre5ke ili ako je primjerak arhivske kopije neditljiv, o5teien ili izgubljen.
(7) Odgovorna osoba za provedbu postupaka opisanih u dlancima ll., 12. i 13. ovog pravilnika je
voditelj SluZbe za informatidku potporu.

IV. KORISTENJE GRADIVA

elanak 14.

(1) Kori5tenje gradiva odobrava arhivar.

(2) Arhivsko i registraturno gradivo moZe se koristiti u prostorijama Ureda pismohrane samo i jedino
uz nazolnost arhivara.

(3) KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u traZeno gradivo, izdvajanjem preslika ili
izdvaj anj em izvornika.

(4) Izvorno arhivsko i registraturno gradivo moZe se izdati na privremeno koriStenje jedino putem
odgovarajuie potvrde (reversa) i obaveznog upisa u Knjigu porudb., dok je zauvidiiziavanjeilopije
potreban samo upis u evidenciju.

elanak 15.

(1) Osoba koja je ptguzela gradivo na koriStenj e, duLna je isto vratiti u roku naznadenom u reversu.
(2) Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja se na mjestu gdje je
gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima arhivar, i trel,i primjerak dobiva zaposlenlk, oJrorro
korisnik gradiva. Poslije koriStenja gradivo se obavezno vraii na mjesto odakle je i uzeto,a revers se
poniStava.

elanak 16.

(1)Izdavanje arhivskog-a i registraturnog gradiva za vanjske korisnike, koji temelje mzakonai propisa
imaju pravo uvida u informacije sadrZane u gradivu, obavlja se temeljem pisane zamolbe tra1itelja.
(2) Koristenje gradiva moZe se uskratiti usludajevima koje propisuje dlanka 15. zakonao pravu napristup informacijama (,,Narodne novine" broj isttl i ssir s).

elanak 17.

(l).Krajem svake so.diLe, odnosno prije godi5njega ulaganja novog gradiva u Uredu pismohrane,
ghiy.ar vrsi provjeru je li tijekom godine posudeno gradii vradeno u u.ed pismohrane te ako utvrdi
da nije trali powat gradiva.

!eIr
INT'Til'll
Efn a..

HR - l0 000 Zagreb, pierotrijeva 6. Hrvatska, tel: .385 r 4605 ooo, 4g36 047, 4g36 079
Fax; .385 I 4836 083, A,8:47824453867; |BAN: HR 662360000l1ot2}g724

SWIFT: ZABA HR 2X. VAT: 47824453861.e_mail: dekan@pbf.hr., **w.pif.rlirg.h,



prehrambeno
biotehnoloiki
fakultet
Sveucitiite u Zagrebu f facutty of

food technology
and biotechnology
University of Zagreb

(2) Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis arhivara, da mu zaduZeno gradivo treba i u
sljedeioj godini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA I IZLUEIVANJA GRADIVA

Clanak 18.

(l) Postupak odabiranja arhivskoga i izludivanja onog dijela registraturnoga gradiva kojem je prema
utvrdenim propisima pro5ao rok duvanja provodi se redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjega
provedenog postupka, kako bi se u pismohrani pravovremeno oslobodio prostor za prirast novog
gradiva te obvezno prije predavanja gradiva HDA.

(2) Odabiranje arhivskoga i izludivanje registraturnoga gradiva obavlja se sukladno Pravilniku o
vrednovanju te postupku odabiranja i izludivanja arhivskoga gradiva (,,Narodne novine" broj 9OlO2)
kao i Popisu iz dlanak l. stavak 2. ovogaPravilnika, na kojega suglasnost daje HDA.

ilanak 19.

Rokovi duvanja navedeni u Popisu iz dlanka l. stavka 2. ovoga Pravilnika podinju te6i:

kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa,
kod vodenja postupka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrsen,
kod rje5enj a, dozvola, odobrenja, potvrda sa ogranidenim trajanjem - od kraja godine u kojoj
su rje5enja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,
kod radunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacrje - od dana prihvaianja zavr5nog
raduna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,
kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,
kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

elanak 20.

(l) Postupak zaizludivanje registraturnoga gradiva pokrede odgovorna osoba Fakulteta.

(2) Popis gradiva za izludivanje treba sadrZavati naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, jasan i todan naziv vrste gradiva koje ie se izludivati, starost gradiva (vrijeme
nastanka) i kolidinu izraZentt u duZnim metrima, broju sveZnjeva, registr atora,knjiga te redni bioj iz
Posebnog popisa.

(3\ Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaLe zaSto se predlaZe za izludivanje i uniStenje (npr.
istekao-rok duvanja sukladno Popisu iz dlar/ria l. stavku 2., nepotrebno za daljnje poriouurj.,
statistidki obradeno i sl.).

(4) Prema potrebi, u pripremi izludivanja moZe sudjelovati i strudni djelatnik HDA.
(5) Popis gradiva predloZeno g za izlutivanje, potpisan od odgovorne osobe Fakulteta, dostavlja se
IPA, foji ildaje rjesenje kojim moze p.iatoz"no gradivo za izludivanje u cijelosti odobriti, ilidjelomidno ili u cijelosti odbiti.
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(6) Po primitku rje5enja o odobrenju izludivanja, odgovorna osoba donosi odluku o izludivanju kojom
se utvrduje nadin, vrijeme, mjesto i izvrSitelj izludivanja i unistavanja dotidnoga gradiva. Odluci se
prllaLe popis gradiva zaizludivarle koji je odobrio nadleZni arhiv.

(7) O postupku uniStavanja izludenoga gradiva sastavlja se zapisnik diji se jedan primjerak dostavlja
HDA.

(8) Ako gradivo sadrZi povjerljive podatke, uni5tavanje se obavezno provodi na nadin da podatci ne
budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

(9) Izludivanje registraturnoga gradiva biljeZi se u Zbirnoj evidenciji gradiva u Uredu pismohrane, s
naznakom broja i datuma rjesenja HDA o odobrenju izrudivanja.

(10) Dokumentacija o postupku izludivanja i unistavanja duva se trajno.

VI. PREDAJA GRADIVA NADLPZNOV ORZAVNOM ARHIVU

ilanak 28.

(1) Arhivsko gradivo Fakulteta predaje se nadleZnom drZavnom arhivu sukladno zakonu kojim se
ureduje zaitila i uvjeti koriStenja, duvanje, uporaba i obrada arhivskog gradiva, javna arhivska sluZba,
te nadleZnosti i zadaie arhiva te sukladno podzakonskim aktima kojima se utvrduje nadin i postupak
predaje javnog i privatnog arhivskog gradiva arhivima.

(2) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleZnom drZavnom arhivu u roku koji u pravilu ne moZe biti
dulji od 30 godina od njegova nastanka. Prije predaje nadleZnom drZavnom arhivu, Fakultet je duZan
obaviti odabiranje, izludivanje i sredivanje gradiva.

(3) Gradivo se moZe predati i prije isteka toga roka, ako se o tome sporazume Fakultet i nadleZni
drZavni arhiv ili ako je to nuZno radi za5tite gradiva.

(4) Ako je gradivo i nakon isteka rokaiz stavka 2. ovog dlanka potrebno u redovitom poslovanju,
Fakultet i nadleZni dtZavni arhiv ie utvrditi popis takvog gradiva i odrediti rok u kojem ie se ono
predati nadleZnom drZavnom arhivu.

(5) Fakultet je duzan arhivsko gradivo predati HDA u izvorniku, sredeno, oznadeno, popisano, u
zaol<tuaenim cjelinama za odredeno vremensko razdoblje te tehnidki opiemljeno, a'u'skladu s
pravilnikom kojim se ureduje predaja arhivskog gradiva u.hirirnu.

(6) o predaji arhivskoga gradiva Fakulteta nadleZnom drZavnom arhivu (HDA) sastavlja se Zapisnik
diji je sastavni dio popis predanoga gradiva.

Clanak2g

Fakultet je duzan imati odgovornu osobu za rad Ureda pismohran e te zaduLenog arhivara s punim ilinepunim radnim vremenom u Uredu pismohrane
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ilanak 30.

(1) Ahivar mora imati najmanje srednju strudnu spremu, kao i poloZen strudni ispit za djelatnika u
pismohranama, sukladno pravilnikom kojim se utvrduju strudnazvanja u arhivskoj struci, te uvjeti i
nadin njihova stjecanja.

(2) Ako zaposlenik iz stavka l. ovoga dlanka nema poloZen strudni ispit, duZan ga je polo1iti u roku
1 godine od zasnivanja radnog odnosa na radnom mjestu arhivara.

elanak 31.

Arhivar obavlja sljedede poslove:

- sredivanje i popisivanje gradiva,
- osiguranje materijalno-fizidk e zaitite gradiva,
- odabiranje arhivskoga gradiva,
- izludivanje registraturnog gradiva kojem su prosli rokovi duvanja,
- priprema i predaje arhivskoga gradiva HDA,
- rzdavanje gradiva na koristenje te vodenje evidencija o tome.

Ctanak32.

Arhivar je duZan pridrZavati se etidkog kodeksa arhivista, a posebice

VIII PROSTOR PISMOHRANE

elanak 34.

(1) Fakultet je duZan osigurati primjeren prostor i opremu za smjestaj i zastitu arhivskoga iregistraturnog gradiva.

(2) Materijalna (fizidko-tehnidka) zailtita arhivskoga i registraturnog gradiva obuhvaia fizidko-tehnidku za5titu od o5teienja, uni5tenja ili nestanka.

(3) Materijalna za5tita osigurava se:

duvati integritet gradiva i na taj nadin pruZatijamstvo da ono predstavlja trajno i pouzdano
svj edodanstvo proSlosti,
dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdavati ih,
poStovati slobodu pristupa informacijama i propise u vezi s povjerljivoSdu podataka i zaStitom
privatnosti i postupati unutar granica zakonskih propisa koji su na snazi,
osobito povjerenje koje mu je povjereno koristiti na dobro rrih i n. sluZiti se svojim poloZajem
za vlastitu ili bilo diju neopravdanu korist,
nastojati posti6i najbolju strudnu razinusustavno i stalno obnavljajuii svoje znanjes podrudja
arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojih istraZivanja i iskustava. 

-

ilanak 33.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili prestanka ugovora o radu arhivar je duZan izvrSiti
primopredaju arhivskoga i registraturnog gradiva osobi koja'preuzima poslove arhivara.
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obaveznim zakljudavanjem prostorija pismohrarre, zatvaranjem prozora i iskljudivanjem
strujnoga toka kada se u spremiStu ne radi,
redovitim di56enjem i opra5ivanjem spremi5ta i odlolenog gradiva te prozradivanjem
prostorija,
odrLav anjem odgovarajuie temperature ( 1 6-20'c) i vlaZnosti (45 -5 5%),
redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do o5teienja gradiva.

elanak 35.

(1) Odgovarajudim prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnog gradiva Fakulteta smatraju se
prostorije koje su suhe, prozradne, osigurane od polarai krade, udaljene od mjesta otvorenog plamena
i od prostorija u kojima se duvaju lako zapaljive vari, bez vodovodnih, kinalizacljskih, piinskih i
elektridnih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog grijanja bez odgovaraju6e za1tite,
ukljudujuii i zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih voda

(2) Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.

(3) U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno pu5enje.

elanak 36.

(1) Prostorije pismohrane moraju imati odgovarajudi inventar kao Sto su metalne police, ormari,
stalaZe, ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr.

(2) Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurn o zatvararle vrata te opremljene
odgovarajudim brojem protupoZarnih aparata na prah.

ilanak 37.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo osobi odgovornoj za rad Ureda pismohrane i arhivaru.

IX. ZAVRSNT OINPOEP

ilanak 38.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom poslovanja Fakulteta
i njegovih prednika obvezne su postupati u skladu sa odredbama zakonom kojim se ureduje zaltita i
uvjeti koriStenja, duvanje, uporaba i obrada arhivskoga gradiva, javna arhivska sluZba te nadleZnosti
i zadace arhiva kao i u skladu s odredbama ovog pravilnika.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nadin i po postupku utvrdenim za njegovo dono5enje.

Clanak 40.

za svapitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se zakonom kojim se ureduje zastita
i uvjeti koriStenja, duvanje, uporaba i obrada arhivskoga gradiva, javnaarhivska sluZbate nadleZnosti
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i zadace arhiva, podzakonski akti doneseni temeljem spomenutog zakona kojima se pobliZe utvrduje
rukovanje i rokovi duvanja arhivskoga i registraturnog gradiva.

elanak 41.

Posebani popis arhivskoga i registraturnog gradiva Fakulteta primjenjuje se po pribavljenome
odobrenju HDA.

ebnak 42.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom ishodenja suglasnosti HDA.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vahiti Pravilnik o zaStiti arhivskog i
registraturnog gradiva Prehrambeno-biotehnolo5kog fakulteta Sveudili5ta u Zagrebu od 28. sviinja
2008 godine na kojeg je Hrvatski drZavni arhiv dao suglasnost Rjesenjem 1kI-aSa: 612-06108-
03137, URBROJ: 865-19-08-4) od 30. rujna 2008. godine.

elanak 43.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnoj stranici Fakulteta.

KLASA: 612-061 17 -01 l0l
URBROJ: 25 I -69 -01 -17 -3

JeZek

Napomena: HDA je izdao suglasnost na pravilnik dana1,6 Posebni-* popis dana I .[ Al0
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S!rhs dokuments

Zagrebu. a njegoye su funkcije sljcd€e:

- sigusti ujednaaqu i preglednu orgeizaciju dokumentacije.
- olallati i uainili pouzdanim pretraiivanje i pronalazenje dokumentacije,
- ususlariti losuple oaaaavaf,Ja i ctidcnt'ranja spis!.
- olalilati uprsrljeje dokmenlactjom.
_ osiguroti da sc dotmcntscijo auvo dok god ie to porebno. odnosno da se neporcbna dokumentacija suslamo i pravovremeno izluiuje sukladno prcpisims o rokovima auvsnjo.

M€todologijs izrsde

noYine" brcj 90/2002) tmeljm Opega popisa gsdiva s rokolima aulsnja koje je Hn abko arhivslo \ij*c donijelo na srcjoj I |. sjodnici 28. syibnja 20 I 2. godinc.

odnosc na opcc i adminislrali\ne poslo\c koji se oba\ljoju rrdi organizscijc i pra&nja djclatnosti. uprarljanja resursima i organizaci.jon.

Rokovi auvani.

iza kojcg se narodi brcj godina koliko je spis naton toga porebno auYali.

T= RoI duvoia ie raian
N = Rok duvanja raduna sc od islcla godinc u lojojjc dokmcntocija n.stala.

I = I/uaiti. Po istolu roka dokuilcnticij. se moze izluaiti u cjclini. uz pribavljeno odobrcnjc nadlcinog drza\rog arhila.

rajno du\'anjc, odnosno gdje s€ medu istovrsnim prcdmetima i dokmentima mogu na6i i oni loji se odnosc nr dokuncnlaciju lojo se reba izluditi.

dokumcntima mogu naci oni koji se odnosc na znaEajnijc dogadaje. odlule. srari ili osobo tc ih sc uslijed tsoga odabirc za rajno euvanjc.
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l. organizacija iupravljanj" 
TADRZAJ

2. Ljudski resursi, rad i radni odnosi

3. Imovina (nekretnine, postrojenja i oprema)
4. Financijsko poslovanje i radunovodstvo
5. Svi sudski, izvansudski i upravni sporovi, nagodbe i drugi postupci
6. Informacijski sustavi i dokumentacija
7. Ustrojavanja studijskih programa

8. Upisni postupak

9. Studijski programi, polaznici studijskih programa, prava koja proizlaze iz studiranja

I 0. Studentske organizacije

I l. Strudna, istraZivadka i znanstvena djelatnost
12. Medunarodni odnosi i suradnja
l3 Strategija, politika i postupci
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N+5

5

l.1.1.2. (Xluke nldlehog
Minisbrsrva i Agencii,

I la Promienadjchhosti l. 1.4. l. Rjermj!, dl*e i d.
o prmisi djelahGtii
prij&w ir€sishcija
promjme kd nadldnih
rij€h

l.1.5. (xble shtusne i druge promjenc 1.1.5.l. llomjds pBwog
star6!, prcmjfl s vlosnika,

promjen{ nuivo, sjcdilla,

I
Ll 6. Znakovi i identifikaciiske isprate L 1.6. L (Xluke o znokoviru

(losotip Fokuhero ili sl ) i
id6tilikociiskim isr!$ms

LL7 Potpisi L L7. l. crlluke o rnrpisim
(imdn, ovloltmio,
ksislm.ie)

T

l0

I I 8. Zigori l. l.E. l. olluli€ o kqiilmju
,i8ou (izroda. koristmje,
orpis)

t'
r2. Upnvljrnjo 1.2.1 Unubmiiuslrcj I 2.1.1. (Iluke, rJclsia o

ostrivanju ili *i&niu
unutamjih trshjstvcnih
jerinior, rmrcinizaciji i sl

tl

1.2.1.2. Sistcmatiacuu
rsdnih mjcsb - pmvilnici

I

tl
1.2.1.3. Imenovanio i

T

tl
1.2.2. Tiielr upmvlj0trja - Dekrn i Fakull€tsko 1.2 2 l. Imenovanir i

1'

I5

I 222 (IIhked.k,n,

I

l6

1.2.2.1. lzvrdbli tijcl.

l

t7

I 2.2.4. Osnivanje,

T

t8

1.2.2.5. sjcdnicc (pozivi,
dn€1ni r!\l, radd marcDjali,

zopisnici, diluke)

T

l9

lj.Slrutu i !.rjerodrym (nrlnr)
Itjelr

L 3. | . Dckanski tolesij l.l.l.l. osniwnje.

1

l0

1.3.1.2. Zipisnici o ndu
kolesi.i!

T
1.3.1.1. Ibkmilucijo o

Edu kolesi.i! (apisnici,

Fzivi, rrdni mlerij{li itd.)

T

I 3 2. l.trliulterski (xlbri l.l.2.l (hniuoje,

I

:l

L3.2.2. Poslomici o radu

21

1.3.2.3. Dokmobcrs o

mdu tii€la I

25

I l3 Fakultelsu p\jerensltr Ll.3.l. Oiniwnje,
T

l.l.l.2 DolufluciF o

T

l.l. Pmpisi i mrmrthni rkti 1.4. L Sudjclountc pri iadi prcpis. 1.4.1.1. Mislimje i pniedloa

na Fijedlose akon! i
drusih prupiso loji se

f!kullel,
7,+2

28

I 4.2 lDtmi nonnstiwiakii I 4.2.1. Staiuri Fokuker&.

inlmip0nlnici iupureo
T

i)l

I

I

I



1.4.3. ohrezuiudi lropisi drugih tiicls 1.4.3.1. obvuujuaeuputc,
Eputci i dopisi (ht
Svcuailisld, nadlczfr'

1.5. Planovi I Irogrsmi rdr 1.5. I Ihgodni plonovi i ltrategijc 1.5. l. I Strlello fhnionic
m^oia diehho{i M
mslanrcm i aansNmonl
podrucju

1

t2
1.5.2. Godilnji planoli m& Ls 2.L Z,bimi sodisnii

1'

tl
1.5.2.2. l'osebni i

Fjdinldni sodirnji planoB

z+2 I

l{

1.5 l. krkordui pldnoli rtrda I 5.1.1 tblommtacij!
plunovo p segmenlima

Fdonniims i kacim
mmskim nrdobljim

?.+2 l)

l5

I 6.1 Gdisnjo i vilegdilnja izvjes& o ndu I 6 I l.7-biDs snlisnja i

Isesdisnia iz!iele o radu:
godisrii shlislilki izvicsh ji

I

36

1.6.1 2. lz!i!&
uilmjsrlcnihJdinia i

N+5 I

1.6 2. Knlkordno i^je!d. o udu 62r lbinDy!.iesq
kBlkordna izvicsctr koio \e
ffiosc m or$niaciju u
cjelini ilim vise sepmoto
niqinc djelaho.li i rado

]E

1.7. Poslorm rundnj. 1.7. L oFhno I 7.1.1. Pnrila. qllute i
upur€ oo*in pironjims

l
1' L7.2.1 Planoli i Droiekri 1.+t0

40
L7 2.2. Osble analire,

izviesto i shlislika 7.+2 IN

l
I .7.3 . Starc orss niT,cije i piedinci l.?.3.1. ChNrvou

1

42

1.7.3 2. Sprazmi i ugovori,

i^rsmic i ruskid Woror..
7,+ l) t)

L7.l.l. Prijedlozi i pnudc-
rjqllozi i pnudc a
smdniu koji nsu real,zimn'

44

1.7l4. Clansks rq i
ob!'ae - doknmenbcija o
Gtrrivanju.lsnskib pnu i

meensrodnim udrusma z+5 l)

45
1.7.1 5 Prcielili i prognil

z+llt 1)l

1.7.4. hnue organiacije i pjedioDi -
d*u€ ijsuE sldbe

L7.4. l. Sponzumi i u8o\ori
idmjc i nskid u8orm,

7_+l) l)

17

1.7.a.2. Priiedl,zi a pnudc -
pnjdbzi i pnude z
smdniu koii sku @liziRni

7.+1

l8
1.7.4.3 I':rcjekti i progmmi

L+K)
1.7.5. hmo&orsasiacije i rEj€ninci- oil!le
orsadzcije i Fjqlirci

I 7.5 I Sprazu'ni i u8o!ori,
i^denJc i Esliid ugorora,

z+lo

50

1.7.s 2 llijdloziirnudc -
pnieJnri i pnude zi
sumdniu koii nisu realiztr,tri

z+5

5t
1.7.5 I Proiekti j prognnil

7.+\t I)I
1.8. $min.rl I konfcrcncije l.E.l. Orextuciio lmiBn i kqfemcij. l.8.l.l I}kmqbdjao

orsaniz,ciji seminara i
konfocncija; progromi,

pnvi, prcdruci, mlenjoli,

l)

5l
1.8.2. Sdiclolatric smimri i konfmncij€ 1.8.2.1 lt@mi,pzivi,

m,teriirli i dr. z+2 I

i{

1.9. Infoml.nje, mrrkcrhg i odno!i I e.l. Inlbmulirni msrqi.iuli - namijcnjcni
inromimniu irtrrosri o orsadz0cija, nJezmoj

dlelolno$i i slajaliStims

1.9. l. l. Ilrcsuc, lei ,plak!ri
idrugi infomtiwi
marerijrli

N+: l)
192 Odrcsisiarrosau 1.9.1.1. Pdophia z

iomo$ i mediJc, upiti
nolinsro. pdbvljanj,.

N+t I)
I 9.3. Promi&b 1.9.1 I I'}romidhni

m,teriial, prcmid2bme

7+2 I)

51

I 9.4. Izlorbc l.r.4l Kalaloziippisi
1

I

N+2

l)



59
1.r.5.2. Inaugurociie i ostrli

N+2 I

I e.6. Posjcri 1.9 6.1. tukummbcua o

Jdbenim, sludijskin i

o4anraciji i prdbhik! i
ziF$lcnika tr8oniaciic

/.+5

1.t0. N.snde, prlrnatrir I dsn,vl I l(tl.(Ililjrif{dsli l.l0 ILtukummrociiao
Eimlietrim dliaimo i
pd.si@ orgd!iaciii,
njrinim clonovima i

Ll0 2. Nagrade i rmanJa l. 10.2.l. hlunenlacram
o naSradrma, priaanjim! i

d!rcvima, spilorstvimo i
doDscijam, rc dobrotmim
oktimoslim, Fakultetu,

apslenicima i sldentim

I 103 Doroli l.loS l.Njcl8dnosno
pnmlieni deovi - Fdaci o

simbliaki aaarJnim

7.+2 D
I 10.4. Sunuo6rt! i donaciic DI

65

I l0 4.2 Pojdinsdna
sp,vorsu i donacije

7.+1

I 10.5. SlitBndiic L 10 5. l. Evidcncua

1

57

L 10.6. hbrotvome alilirnosti r.r06.r. sdi.tolanjeu
piedif,im dobrorvomin)

/-+a
l.l l, Upr.vljanjc kvrlir.roh l. I I l. Sush! ktalircrc Lll.l.l. Nomei

I

I

1o
l.ll I I Proickriurodcnlai

/+)
1t I ll2l.lzvietdai@iLnc

72
I I1.2 2. Pmvslba m&on

z+5
7l l.ll I Llzljelqioicnr

14
l.l 1.3 2. Fo\,€dttr m&on

t+5 I
1.12. Nsdlol I 12 l. vaniski na&or L12.l l.Zapisnicio

obavljcnim rcvizijom ,

riesmia i odluke rcviziiskih
Ljeh. bre i Prijale
temeliem kojih ic pkrenur
reliziJsti psuFk,le
F+isl! nlstola u Fsruptu
revizije

I

16

I l2 2. Llnutnnrii nodzor l.12.2. l. Z{pisnici rjerenje i
dluke i dru&

L

11

l.lJ. Slpmosl I arllh l.l3.l. Nes@incpoSde I l3 l. I Planoli i upulc a
piluFnie u slu..ju ncsroto

7-+ to I)I

78

l . l l. I 2. Poj€dine n6r* i
nepsde - dokmenhcija

7.+lo DI

ll2 Ruiciiosisuini€ l.ll 2 l. hkummtacija o

osisuroniu d rizika u
slu&ju nesr# ili nepSde.

osisunniu od rizita u

/.+5 DI

80

1.11.2.2. Prejtr. nzikt i
usovamnje Gisumnj!

7.+5 l)t

lt

l. ll l. l'latrovi osieunri i pnnup2anrc zlstirc I ll.l.l Pbnoviosisumni!
iprolupamc zrltile

I

8l
2. LJMSKI RESURSI. RAD I RADNI
ODNOSI

2.1. Ljudrkl rclurd 2 l. l. Phnironie i razvoi 2.1.1.1. PloDovi i p@jme
I l

82

Z Ll-2-7^ntjc\iz
osisurlnjem liudskih rcsu^a

/.+2 I

)

l)



83
2.1.2. Skolotanic i struano us'davutric 2. 1.2. l. Itdorito skolownjc

B4
2.1 2 2. Izlatredno

T

2.1 2.4. spiialiaciia

I

87

2. 1.2 5 I'rclralilikocua

BE

2.1.2.6 lc&jevi i prc8rami

T

2.2. R.d i Bdni odno!l 2.2.1 oFetrito 1.2.1.1. Ihlilsik o rrdu

I
221 Itadnanricsla 222l.SislmaiiTrcij!

rtrd"ih oriesh - a rnino sc

.uunic dsbiru usvoiene

sisronori?,cije radtrih

9l

2.2 l. Atslnic, 2.2.3.1. Evid€rcrr

2.2.3 2 osobru dosFi
(ueotorio Rdu. dld( o

zhru, rz!tclca u zbru,
izvjese,, mdu, suslssnoii.

Fr\ile Viid pdrucia i

imnouniu, Eijaw i djave
mdlehim instiruciiam,
do*mmti o bolovanju zbog

komplikociia u hdndi,
diljnom i roditeljskom

dopustu, rjelmje o phti.
nlsrde i usaqsavania,
plo&ni i nepheni dopusti,
p.oh nd i i^jde o
(ne)adovoljavanju ns

proboom radu, pnpmmiaki
sbz i tu8i dokMsli
verni a arl€nik. i
njeSo! rsdnGprswi sbrus u
orsrnizrcijj)

2.2.4. Itodtri dnosi 2.2.a.1. N!lj*jn{
dokmenbcijo nen bnnin
kondidah /.+5 l

2 2.4.2. rnsFkc,ja ndr,
dotanHrocija o maoru d
st"ne lii€la ntrdl*o8a
insrft cijski nadzor u pibtrju

/.+5

95

2.2.a.3. OsiSumnie

aplmik! - usovimnje
kolektihos ili pjedinadnos
osisurn! aposlcnik!

/.+5
2.2.5. Rudno wtcmc, odmori i dopudi 2.2.5.1. odluke o rodnom

vemmu orstrniacije.

7.+1

91

2.2.5.2 l.)!,dencije prcslcdi i
izvjesoa o risuhosri no rudu

?.fi
2.2.5.3. PIDn korilbia

?.+z

2.2 5.4. Rjclmj. o

7.+5

lm

2.2.6. I'ovrcde ob@ iz ndn% odnos. 2.2.6. l. illuk€ i rj€scnj.
nod,aih trela ushhorcu
svei s pt€drma obv%
aposlenita izrodnog

/.+5

t0l
2.2.6.2. Mrrcrijelno

7.+5 D]

102

227 I'lnaei naknadeplai! 2.2.7.1. Isphhe lisrc pls&
N+70

l0l

2.2.?.2. rhl,ci m ploau -

dokmnlacii o isplori
plo& i nrk !& pl,6o,
stimullc'joma i dru8im

rimanjinu rmetem me%
/.+K) DI

104

2.2.7.3. Prravepodrraka o

lD, IDD obrusci i dr N+5 I

105

2.2.8. osral, prnnrni, iz rndnog od$s, 2 2.8.1. Nokrodr a prijevoz

ro ndm mjetc ahrj*i,

/.+tl
2.2.8.2. llro\i dJEi
apsleniko -utwd'vonje
IrDva m dorov€, ppisi
osob kojc imoiu ro pralo 7.+S

t(t7

2 2.8.3. Jubilsme nagnd€
odluke onlsra&nu,
uhrdivanie nralu. Fpisi /.+5 I

2 2 8.4. Osrlb pnmsnj! A
rudnog odtros, - regres,
potpore u slu&ju sMi dlana

obirelji i dr.

/.+t I

I

f

I



109

2 2 9 ll,8(ilnosti i dotrr'i 2.2.9. l. Mobilcli, pnjenosn!
naunalo i slieru cbktrotriako

oprcms-dlukeidru8a
dolmouc'jo o ru
atx8lenik. ne konlrnj.
slubctrih mobirel., ppisi

7.+3

l0

2.2 9 2. Kdikkrnie-
dlluke i dru8s

dolumonhcus o praw
aFslmikE na koriltuie
sldbnih ksnis, Fpisi

7+20 DI
2 2.10 llolot?nja 22.10.1hkmetrbcrjso

blosnjimr prude
lijednika, izvjcsda, pr€slcdi i

erid€f,cijc o blovmjima
7,+2 I)I

2.2. l0 2 Psidiem izvjch
- m.icsdn! i druga izvjerco

nadleom I'jclu

/.+2

ll1
2 2 l0 I li\idcncr. o

7.+1 I

il1

2 2 ll hstita n" rodu 2.2.1 l. l. hkuncntrcija o

mJeromo zustile na radu,
prejcn.ma ugrozsosii i

izld2cnosli zpslenik!,
osFsoblJawnju a asrilu
na rodu, ozljdmu n radu i

I 15

2.2 11.2. Propm micra

1

ll6 2.2 I L3 Osmsoblirlanie 1

|1
2.2.1 1.4. Zdnvslw skrb i

l

l8
2.2. I I 5. Eridencijr o

il9

2.2.1 1.6. Prijlw mdlaom

mtovinsko osigumnjc, i J.)

7.+ ts

120

2.2.12. liadDiaka pitsnlo 2.2 12. l. sursdnjs s

sindikstim. - sinditalnc
atcij€, ob.vij€sli i prephl, s

sindik6tima 7.+5

IMOVINA (NEKRETNINE,
POSTRO.'ENJA I OPREM)

J.l. Pllni.mjc.eiuns 3. l. L L Phnovi milojo i

inlGticijski planovi -
planoli i prejekc,j€

osigmnji prEbnog

uvodcnja i 
'oaojo 

vitalnih
t€hi&ih susbn, planoil
Eci@!lil,oij! i alokacije

3.1.1.2. Inwsticiiski
prcgDmi {kvimi i pscsi
inwsricijski roenmi,
sdisnji i vi!%dsnji
prc8mmi uhsaiia umzvoi

'I

l2l

J.2. Nckrehln 3.2. I. lfidsciia 3 2.1.1. Evidmcij!

I

t21

3.2.1.2. Dokumenbcijo o

nehhimm! - ispm\r o

vhsniltw i dqim slumim
pn\ims: pEtdi dokmflti i

1.2 2. srjunje, msphsonje i kodrtsjc 3.2 2.1. hktmenbcija o
(janju. mlrblapnju i

korilhju - usovori, odlute
i dru8s dokumenlacija o

t)t

3.2 I (nildnia, ntrdo8md'ritr i rekonsh'kciia 3.2.3.L Nome grads.ia -
urhnirliako tehnidki uvicli
dokumcnrrcija - i^'odi iz

Eostomih i urb'tristia\ih
phnova uedenja i sl.

/.+5

l)7

1.2.3.2. l'rcjekti - prcjeltna
cokmbcija p svltom

z+to I)

l2E

I 2 l.l ll8ovom
z+\) I

ll



1:'
3.3.4.1. Plrnovi. nom€ i

z+t I

I30
3.3.4.2. USowranje uslugr

z+5 j

l3 t

1.1.4.3. Cishje, hjanjc i

z+5 I

lll z+2 I

lll

3 3.4.5 Ostali Fsloii na

{dtuvanju - ekumcnbcuo
7.+2

134
1.3.4.6. Sbre, kodc

7.+ lt)
3.1.4.7. Ns&or oad
dtuvonim z8n& -
u8o\ori, izUes& i F€eldi o

1.+5

136

I I 5 Zrxiu 3.3.5. l. ProlDprima zslib
- dokmenrlciis o susra\im!

z+5

lt7

1.3.5.2 Protuprovllna
astih i osiSMnjc Sjclar!

z+5

lt8

1.3.5.1 I'oari i pplave

7,+5

139

I 154 Nclll.alenipislupi
Provare - Prijarc i devidi

z+5

t40

3.3. Poim.lcrj. i opftnr 1.4.1. Pstojmjr i opl€m 1.4.1 l.0u&njc,

7.+5

lll

1.4.1.2. Invmtm -

dokusbcija o pripmi i

z+lt

142

14.1.3 lt,shod-rushodi
olpis oprcme (pnidlozi,
dlulie, dokmeoracija

z+2
7,+5 I

114
1.4.2.2. umdaje i

/.+ I I

It5
l42l Tehnidko

z+5 I

I 4 3. N{micsrai 3.4.3.1. (Idavrnic z+l

t47
1.4.4. I'rolupzama i protuprov0b. ofrcma l44l'lclnitka

/-+5
118 3.4.4.2 Jomsrvmi l;sto\d

t19
3.4.4 3 U\o&nic i

/.+l I

150

1.4.5. Ralunalna oprcnro 3.4.5.1.'Iehniako

7,+5 I

I

t51
I 4.5.3. tj\o&Djc i

z+t I

lil
3.4.6. opmE a 8ri.iitrje i klim0tiaciju 1.4.6 l. Iehala

z+5 I

I

155
I 4.6 l. tllo&nic i

7.+l

156

3.4.8. Oshl. nespmenuta wr€m (ulljuaivsi i

lahontonjslu opremu i w&je)
3 4.8.1.'rchidka

1,+5 I

li8
1.4.8.1. U\odenje i

z+5 I

159

3.{. lnfnstrukturr I olik.ba r 5 r. Gijonje 3.5.1.1. ltikljuhre -
usovori i drue,

t+5 I

160
3.5.1 2. Iudnj{ i obm.mi

7.+5

l6l
I 5 2. ZbrDrF\znje ottDda 3.5.2 l. Ugowri o

L+5 I

l6l

35] Elcktidnamergu 1.5.3 l. Prikljuaenr!-
ugo\on i druga

7.+5 I

t6l
1.5 I 2 Potrosnjo i obneuni

/.+t I

161

154 Opskrtu\don) 1.5.4.1 I'rikljeie-
ugovori i druga

z+5 I

165

1.5.42 luroinir rob.a.ui
7.+5

t66

FTNANCIJSKO POSLOVANJE I
RAaUNOVODSTVO

t.l. Finincijskl plarori i brjei6r 4 I I Financiiskiplanovi a l.l L rimncijskiplamvi
a fiskrlno razdoblja-

sodisnji limncijski plan

ustarcvc, ia.icne i dopme,
obrazlo2sj! u fi n{norski
plaD, fitrarcijski phtrovi
psehih nrogsms kso

l'
4 I 1.2. (xblifinlncijski
plonovi - lnalilidki
fimncijski planovi, planovi

pjdinih prrym,
uilrcjsrvmih.iedinica /-+2

4. l.1.3. ,hhrjevi 7,
odokmie i tujelu sr*b\i

z+2



I69
4.1.2. Bilan€ 4.1.2.1. BihMa fisl.lno

razdobli. T

4.!.2.2 Gralc bil,ne t'

t7l
1.1.3. I^icrta a lisk"ho r.zdoblie 4.1.1.1. Ia.je.& z, fiskolno

T
171

173

4. I 4 lzvjes{a o prcmimanr u [iidnosli o

obuinN obvcz, i trnovN
4.1 1 I Izuerd! za,islalno

t74
4.1.4.2. kipmo LUete

7.+t

t75
4 I 5 l^jes& oosrtrrmim vlastitim prihdim. 4.1.5 L Lvjct& z liskalno

177 1

{ I 7. Osula linanolska izlictaa

t79
1.2. hjl{orrdsho I miuorodsao 4.2 I fiMnciistorrlunovod$vo 4.2.1.1 Konhiphn

1.+ lt 1

t80
4.2 1.2. Evidcnci,e

1+5 I

l8t {.2.1 l. Ghlnu kniis. t'

l8l
a.2.1.a. lhewik kniizcnir

lli

4.2.1.5. kaltridke
knii8ovdsi\€nc evideDcre

l+

l8{
4.2. I (,. Knii8c uluaih i

lR5

{ 2.1.7 Otulc

ft !uuolodstlenc c!idenci ic

lt
4 2. I E. KnjiSovodstlerc
isprlc- ispmvcheljm
kojib se wli knjihnje u

racunovodslvenc e!{doncije

7.+l I

187

4.2.2. Malcriiulno Inngoldslvo 4.2.2.1. KnJisr osnonih

t88
4 2.2.3. Knjisa sihos

/+1 l

4 2.2 4. hodizrcija i dpis

dokmmbcija o amonizciji
osrchih sr€drbw i sihog

190

4.2.2.5. Knjisol'odilvs'o
isprav€ - tmclim kojih *
\di kn izojc u

mtrteriblnom kniicovodsrw

7.+l
l.J. Phltrl Irom€l i no$tlno 4.1 I Dokunrnlaciir plalnoS [oDrcta 4.1 l.l Obmsoiplahog

Sotodnsko i &zSorotlnslio
platunjo, ope uphhiDo,
tuk. nsloSz gorovinsku

isphru, zbrcJni nrlq z,

7.+ZO

t92 1 I 2 Ziro-rraun 4 1.2.1 Priiava mtDisa 7.+11

lrl
4 I 2 2. Izucscu o stanN i

7.+\ I I

t.3l. ft\iao pslovrnje 4.3.3.1. &lrsloja u
7.+t I I

4.1.1 3. Izvieser o sbtrju i

7.+t I l

D1
1.3.4 Banlio\re, liredihe i ptosnake ksnie 4.3.4 l. &llstoja a

7-+20 I

a.3.a.3. lzvjcra o slnju i
z+t I I

200
4 I 5. kdiliiFsudh 4.1 5.1. Evidmciie i presldi

z+zo I)

2l)t
4 1.5 2. I']ojedtril kd;1i i

T

702 { I 6 Blagorra 4.3 6.1. Kniig, blagrjne 7.+ZO

l,l
{.1.6.2. Uplrtni€ i

7.+20 l
2t4
I)5

{.1.7I Obrutnniiuplutc z+l I I

1r7
l.l. Olhrntric prihod. {a I l'lano\iiproickcije 4a.I L Planon i prcjelcij!

z+5 I

208
4.4.2. Prihodi d vlastile djcl,lnosi, inovine i 142 I I'lanori ifroickeije

7.+5 I

1(r)
4.4 2.2. Iz\iesii o osrvamju

I I

210

4.4.2 I lividen.ije
z+| l

4.4.1. Oshli ncspmnuti i^-mi fimncimnja aal I Pl'noviiprci.lcije
7.+5

4.4.1.2 lzljestu o odva'e'riu
1 I

4.4.3.3 Evidcncijc
/.+t I I

1.5. Tmlcnle srcdltrtr I 5 l. Planor mshd! {.5 l. I Planou mshd -
preglcdni pluovi rsshd! tc

plano\imshd r,%niu
fni€dine FoJekle i akr^nosi
ili ukuu&ni u finonciisti

?,+2

4.5.1.2. hkumctrbcij!
bstov. i ruli/,cric -
nashll u pmdmju trcslov{ i

z+ tt

f I

l I

1

I

f

,il

) ti



2t6
1.5.1.3. lzvidca i prcgldi o

/.+tt I

!t7
45.1.4 l^rimjciotpis

/.+t I I

lt8
a 5.1.5. Kulkula.ijc reshd

l+2 I

4.5 2 Nobrla 4 5.2 I (niliintr phD

/.+5 I

12A
4.5.2.2. Pojdim{ni rlwi

/.+t
4.5.2 I (l8olorio irlrtenju

/+a
4.5.2.4. Poiedinodtrr FsluFi
itrwe il'bule dlura o

nrdmerunic, aPrnik o

or\rmnju pnudo, ripisnik o
resledu i cioi Fnu&,
dluko o dabitu, dluke

/+5

111

4.5.2.5. Usovtri o izdtrju
/+5 I)

211
4.5.2.6. lilje oJlwoj

/.+5 I

225 I

126
4 5l 2 ()hrraunii i/ric!&

z+t I

221
4 5 4 Prcickti, lbtrdovi, zullddc, domciie 4 5.4.1. lzviesia i slrlislike

T

4.t.a 2. Glluke i u8olori o
7.+ I

229
1.6. Fltrrncijski nsdzor 4.6 I tluanriin,&.or 4 6.1.1. (X8ovomosli i

/.+20
210

231

4.6 2. votriski nldzor 4.6.2.1 (Xgovomostii

.iddojr - ueoton o

uslugam Bizijc. /,dd.oia
i ovlasli u Fslupku rcilzije

/+t
4 6.2.2 lzvjelda i aillize-
izvieu o obavljcmn
Iironcijskm nadzoru,

idvliq,in n!dzqon

T
5. SVI SMSK|,IZVANSMSK I UPMVNI
SPOROVI, NAGODBE I DRUCI POSTUPCI

S.l, Dokuhenr.clj' s l.l. sw dokmedaciia

i^Ensudske i upmwc
sFrovc lc nrgdk. koo i
druge pmm€ pslupke

/.+70 DI

lt4
5.2. Ernloncijc 5 2.1. Evidmcija rrupaka

u rijoku t'

235

5.2.2 Evidencija allp&Dih

I

216

6. INFORMCIJSK SUSTAVI I
DOKUMENTACIJA

6.1. Do,tupnoli I kodilenl. 6.1 I lhrtupnosl inlbmacija 6 1.1.2 laidmcte(npr.
sdisnir izvies& o pm\una
prislup irbmacil{ma) z.+2 l)l

117
6. L2 7,p.imlieni,ihrjetr, predshltic, pntube 6.1.2. l. LvidaciJo

/.+1 I

6 r.2.2. Pojedisaeni zahrjevi

7,+4 l

2t9

6.2. lnrormncijskl sustsrt 6 2 I l)htro\ijF'jcl| 6 2. l. I l'ldnovi ; proickti
m,troia n,fomacijsLoe

/,+5 t)

:{0

6.2.2 rn'bmucijsk, i konNlikaciisk{ 6 2.2. I 'lchniaka

dokmmbcija i sFcifi kacij€

1.+5
211 I

l{:
6 2 2.3. Utdnje i

7.+5 I

2.11

6.2 2 4. (XdrvrnJc
7.+5

211

6 2 l. Aplikacijc 6.2.1. L Prij€dlozi i planovi

1.+7 l

246
6.2.3.3. Nrbaw i ulod€nje

/.+5

6.3. Upnrljrnj. dohmorlmr 6.1. l. Ggsniacifu i klasilikacija dokumenbcije 6.3 Ll. Klasifik.cijsk'
plsnovi -ilsvojeni i slieni

6.1. I 2. IzJudo i primiena

klasifi kociiskih planov{l
hopisi, pnlil'ici i
priruanici

T

6.1 2. Illikciic dokmmr.ciie 6.3 2.1. (xnolre evidmije
dokueotrcije - urudhi
apisnik, upisnik prcrlmeta

sFili.ne evidmcije i pp8i
riedinih dohmmtucijskih
cjeliM, l"a7,la koja se lrde

l)



2tt t+5

752

6.3.3. R*orrnie dokmenhcijm 16.1.3 r &loshl.-dlule

lovhshtim. u rukovonru r

lcuvaniu dokummucrr 7.+5

16 Ll 2 Pnmos*Ja -
lapisnic, ' 

prr& o

lpdmopdrji dokumenbciic

I' dsovnmo(' a niezino

lc,",n1e
I z+5

254

6 1.4 vEdnovaf,j€, izlu.ivn,.jc i prc&I 16.3.4. l. Rolos.u\!nJs .

lppisr s roroum cuvanra,

ldokmcnr{ciia o njiho!onr

ldon"smsu r prrmpr,

lmisljmprprapeoptcbr
l.uunJ, d.kummbcrie

I l
163a2 iTlurr{njei
lwirrmr - zrhrrerr r

ldobrcnla z rzluewanp.

lp.r.d,nacn,- psurin,o
Irzlut,vaf,p i uillenjo
I'zluhc dorummuc'r( 7.+5 t)

16tr1 tlcdiF-
lJ.'lumuilJcr[. o prcJJtr

lvla$ilc Jilluilrcnracrc

lorhiu ili JruE,'i rD\n,r
l*d'

257

lr I l.l. nn"uim,n;e

ldokumenhciF 
drusih Goho

T

25E

6 3.5. Nodzor l. Pojdm&aDi prtupci

odcbilk! i drugu prepisliu

1

259
6.{. ltujlrnllnc i dokuhcnt.cijlk€
.blrke

6.4.1. kiiuri lbnd

16.4.r.i. 
Eudncije i r!urM

2()
16.4 r 2 lGjrsc u6he u
lLnrrrnr lond ili zhir!rr I

26t
lcl rr
luiir,, rlbnd ili zbirki I

162
6 a 2. hkunMtlcijskezbtrkc

16 

4.2 r. Evidscr i k.brc'

:61 loru z tnr"n,.,

761
16 4 21 Aud,o-u7uln'
lmrdial r

765 I

266
l6.a 

2 5. ahm,.;h8rnF,
I

267

268

16427 Zbrk€sldanih
lemcah - sntne upure,

l{udiF, noshh mhpli r

l.t I

:69
164 2 8 o"ble
ld^h,--h"ik!",hil" I

270

171 16.5 1.2. lividcnciia iz.donio I

271

16.5.1.4 D'rtnbuc'rs -

ldokmcnracrja o pdlr,
lmklmu r mmroi rzdrnm 7+2

16.5.1.5. surddn,ei - suroJnro

lnakhdnrcrma. urartmm.
laurffia 

' 
il ako se nc

ldnov samo ru pedrno

l;u-i" 7.+2

6.5.2. kiprcn,a , obiavliildnic i/nanta 16.5.2. l.' )bts\ltcna,zdanja -

lelelrroni{Iun 
ohl,Iu

7. USTROJAVANJE STUDIJSKIH
PRMMMA

7. L Cjelokuru dokmabcijs van!
a prulBll rdno\"nja {udiiskog

7ll hliunrDtiFakulleb lz.t.t t ttt,bror,rrreg,.'
lohmscr i dnre, pnp&ruur

l*u.*,i

711

8. WISNI POST(PAK 8.1. Uplil n. sludije 8 l. I Nalrclaii zo upis studurlu 18 I I I Nlridslzrupis
l$u&nar, z+l I

27E

E.1.2. Upisnc k\ble 18 t2 t.(iluc,,ufrsnim
lk.oomo, k"rcspndencla 

"a
ls'cu.,rsrcm r J

219

8.1.3. Upurc o mzrcdbenou F)stupku ls. t.t. t rtbrme upurc r

lohdje*, o razalherom

lrc*r*, z+t

280

8.1 4. Priir!u 1r ruredbni poslutrk 8. La.l. Rijavq a mzrnhi
'1,+l

I

281

E.l 5. Popisi fi(upruka Ir.r.s.r r:"i.t*"ry
lprisrup,ka rrdbmom

ln"",nt. T

L L6. obnsci pismene provierc znania i It t o. t. tlsanr resrovi

I rouere n" na**n.m
lrcsup*u z+t

8 I 7 Iicrulhti tuzrcdkno8 lr,supka Ittzt zrursmto
lreulr,r,mo ruadunoe
lprupto 7,+t I

u&oE- s.ddiapisoi*e i

f

I

I

I

f



284

9, STDIJSKI PROCMMI. POLAAICI
STUDIJSKITI PROGMMA. PMVA KqA
PROIZLAZE IZ STUDIRANJA

9.1. O.Fnhdjr (pBrcdbr) Mrlsle 9.1.1. lajes& o qleno.,msbvi 9.1.1.1.l^jd& odd,nol

I

tEi
9.1 2. hve/bni plan nasbrr 9.1 2 l. Izvdhni pl.n

I

286

lE7

Ll.l. Nsstaw0 sredsls inostrha tsmagol0 9. 1.3 I Rukopisi ud*Enika,

rruanikr, skriph, i dr
Mlhmih srdilv.: ludiG

z+5 t)t

]EE
9.I4 Lhkmentaoij!o

z+5 t)

289

9 I 5 kon$ratrrc 9.1.5.1 hkm@tacijru
vszi dcmonslrarua (dluke
i.4i 

'j€Ienja, 
mdni zx&ci)

z+5

29r

9.1.6. EUdmcijr o rudnosti studmo n! 9.1.6. l. [sdmcijs o

sazdnodi $dfloh na

/.+ I

291

9.1.7. L,che skolc 9 I 7 l. (XIde o osni\oDlu i
mdu ljchih skola

1

9.1.7.2. Oshla

dokmmbcija u rui
oddavanja ljehih ikola

z+t

291
9.1.7.1. Evidmcij. Fhaika

1

9.1.7.4. F;vidmoto'7d[nih

rcl.aicim. liehih llolo l

295

9.1 8 Terensk. naslata 9.1.8.l. l}tmmtrcrja
vom u tmsku nrsbm i

z+5

296

9.r. Polrg.nie i3pirr 9.2. l. R,spordi ispih/ispiui rokovi 9 2.1.1 tlkment n

/.+ | I

191
9.2.2. Elidencijo o dbnim isfitim 9.2.2.1. lzljdbji o dj*nim

1

298
9.2.2.2. Trpistici o

l

299
e.2.1 Popsj€ni ie'jajtriobmsci z pissne

ispil€

9.2.1.1. Pisoni ispiti
1.+l I

e.J. Er.lu$ijr lzrodcnie n.ilsrc 3.3.1. Ankehi lislici (stdcntslic rnkete) 9.3.1 L lspunjcni trnkcrni

lisriii
L+t

rcl
9.3 I 2 lilckrroni.ki

Fhronicni isFnicni ntrkdni I

rc2
9.1 I I ltrzulhli

I

9.{. Irm.iehe i doFne !tudljtklh 9.{. l. hkunNnkcija Iakulrcr, 9.4. l. l. srolisrila pradenJa

nashve, izlaak, na ispite i
prolohosti, diplomiranih,
ispisonih, onih u Fui

sudijskih smjmva i srupa i
sl.

z+5

9.4.1.2. Obrasci v€rrni a
imjcnc i dopune dudijskih

I

9.s. Prla.nje rrdtr pohznik, 9 J I Evidcnqic 9.5.1.1 M!lian, IniiS
I

9.5.1.2. ostrE
do*mlrcija studwu -
dosjc: konon studmt.,

zkan%/msSisbrskoe,/&kl
mkogndr, apisnil o

diplomdsvjedodzh, up6ni
list, apisnit o
aqsnonvdiplomskim ispio,
amolb., riesenia i odluke o

107

9.5 l.l. Mogistarski rodovi
1

108

9.5.1.4. hklmke
1'

rc9 9.5 l5 l)itnonNkind
l

ll
9 5.1.7. Radoli sludenlb

N+2 I)I

112

9.5.1.E Z{pisnici o

lll

9.5.L9 Xnjiss diplominnih

1

9.5. I 10. lividcnciic o

tl5

9.5.2. N(maucij. vau a mbilffit 9.5.2 I Rjdetrjro

l6

9.6. Stodcn8k. nr.tr i ilatu3i 9.(, I aravst\uo osisumnic studcnau 9.6.1.1 Dokumcnhcijou
\Ei zd.slsl!ry osiSu,nja
i zdnwl'flih preglula

z+lt

I I7

9.6.2. USovori 9.6.2. I treo\ori o sludirooiu
z+llt IN

IO. STDENTSKE ORCANIACIJE 10.1. Opdcnito 10. Ll SludeoBki zbor,studcdske udBSc I

siudcf, tski pnvobnnilelj

lo.l.l.l.hkmmhcijs o

djelounju i okliEosim
/+t t)t

n rPuaxl, lstuzlvlam I
7-NANSTVf, NA DJELATNOST

I l.l. Slruani, lthiir.aki lmnrheni I l.l.l. Evidencijo ll.l I I Evid€ncii.
srrucoih. isrmzilsokih

1

I

I

119
I



t

,G

1:0

I2. ilIEDUNARODNI ODNOSI I SURADNJA 12.1. Ugorori i rto.rrumi 12.l.l Usororiisrmi l2.l.l.l.Usowii
sFzmi3Ftumkim

12t
l:.2. Rur dorilpu6r I urljql 12.2. L tbkunentroi.i. opsrisnurim uspjclim 12.2. l.l. Rrm Fiaanj. i

I

122
I3. STMTEGIJf,. POLITIru I POSUPCI 13.1. Opdenito l3.l l. hkmenri l3.l.l. L Srmteij!

t2l
13.1.1.2. Alcijski phdrlon
rkiwcti I

r2{

l3.l.l.l lzvjd&o
Bliaciji shtegiir i

rkcij,kih pl.Dov!/phnov!

325

13.1.1.4. Dolmmti
Foizisli iz sklihosli !
p@bni a imdu izvjd&

I)t

I

E,

1955
U/STE


